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Stellenausschreibung

Als eine der gréBten Generalagenturen der R+V Versicherungsgruppe suchen wir zum
ndchstmaglichen Zeitpunkt Verstérkung flr unser BackOffice-Team. Unser Geschdftsfeld umfasst
die Beratung und Betreuung von Privat- sowie Firmenkunden in allen Absicherungs- und
Vorsorgethemen. Uber 4.000 zufriedene Kunden machen uns und unsere Mitarbeiter/-innen zu dem
was wir heute sind - eine der flihrenden Versicherungsagenturen in ganz Deutschland!

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt:
Vertriebsassistenz BackOffice (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Sieunterstltzen unseren Vertrieb im Vertragsmanagement von Privat- und
Firmenkunden

e Sievereinbaren Termine bei Bestandskunden und bereiten individuelle Angebote vor

e Sieagieren als kompetenter Ansprechpartner flr unsere Kunden und fihren
eigenstandig die Korrespondenz via Telefon und E-Mail

e Beider Vorbereitung und Durchfihrung von VertriebsmaBnahmen stimmen Sie sich im
Team ab und Gbernehmen administrative Aufgaben

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e Kenntnisse im Versicherungswesen von Vorteil, aber nicht zwingend

e Hohes MaB an Eigeninitiative, Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein
o Hohe IT-Affinitat sowie routinierter Umgang mit MS Office

o Ausgepragtes Kommunikationsvermdgen und Teamgeist
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e moderner Arbeitsplatzin einem dynamischen Team -ae’

e sehrgutes Betriebsklima mit starkem Teamzusammenhalt

e flache Hierarchien

o flexible Arbeitszeiten mit Mdglichkeit zum HomeOffice

e Betriebliche Benefits wie Betriebsrente, Betriebliche Krankenversicherung
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